
 

Stellenausschreibung 
Projektmanagement / Pädagogische Mitarbeiter*in (m/w/d)  

in Teilzeit (25–30 Stunden) 
 

Die Frau und Beruf GmbH ist eine Bildungseinrichtung an der Schnittstelle Frau-Familie-Beruf. Wir 
begleiten Frauen auf ihrem beruflichen Weg - beim Wiedereinstieg, bei der Weiterbildung und bei 
der Vereinbarkeit von Familie und Beruf. 

Wir suchen für unser Projekt „JOBFIT fürs Office“ eine Mitarbeiter*in ab dem 01.01.2026 oder früher. 

Im Rahmen dieses erfolgreichen Qualifizierungsprojekts unterstützen wir Frauen nach einer familien-
bedingten Unterbrechung der Erwerbstätigkeit – etwa durch Kindererziehung oder Pflege – beim be-
ruflichen Neustart im Office Management.  
 

Ihre Aufgaben: 

 Planung, Durchführung und Weiterentwicklung von Unterrichtseinheiten mit den Schwerpunkten 
Bewerbungstraining und Kompetenzerfassung 

 Job Coaching / Unterstützung der Teilnehmerinnen im aktiven Bewerbungsprozess 

 Führen von Erstgesprächen und Entscheidung über Teilnahme 

 Begleitung und Steuerung von Gruppenprozessen, Klärung von Konflikten, Beratung in Krisensi-
tuationen 

 Kooperation bzw. Abstimmung der Teilnahme mit dem Jobcenter oder der Arbeitsagentur 

 Aktive Vernetzung mit Münchener Frauenprojekten 

 Dokumentation der Projektprozesse 
 

Ihr Profil: 

 Studium bzw. Bachelor-Niveau 

 Qualifizierte Grundlagen in der Erwachsenenpädagogik / Berufliche Bildung 

 Empathie und Freude an der Arbeit mit Frauen in Übergangsphasen 

 Strukturierte, lösungsorientierte Arbeitsweise 

 Kommunikations- und Kontaktfähigkeit 

 Sicherer Umgang mit digitalen Tools und MS Office  
 

Wir bieten: 

 Gestaltungsspielraum und eigenverantwortliches Arbeiten 

 Entlohnung nach TV-L EG 10 

 Jahressonderzahlung, Deutschlandticket und Zuschuss zu Fort- und Weiterbildungen 

 Flexible Arbeitszeiten und familienfreundliche Arbeitsorganisation 

 Ein wertschätzendes, kollegiales Team und ein inspirierendes Arbeitsumfeld 

 Beteiligung an innovativen Bildungs- und Förderprojekten mit gesellschaftlicher Wirkung 
 

Arbeitsort: München (Lindwurmstraße 129a) 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: bewerbung@frau-und-beruf.net 

Für Fragen vorab: Tel. 089 720199-15 

Weiterführende Informationen: www.frau-und-beruf.net 


